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Российская Федерация
Республика Карелия
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПИТКЯРАНТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  27  февраля  2017  года   № 98-н

 г.Питкяранта 
Об утверждении Правил комплектования образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования 

на территории Питкярантского муниципального района
Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Питкярантского муниципального района, Письмом Департамента государственной политики в сфере общего образования Министерства образования и науки Российской Федерации № 08-1063 от 08 августа 2013 года администрация Питкярантского муниципального района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

 1. Утвердить прилагаемые Правила комплектования образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Питкярантского муниципального района.

2. Постановление администрации Питкярантского муниципального района от 13 ноября 2009 года № 1298–н «Об утверждении Правил комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Питкярантского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» признать утратившими силу.

3. Настоящее постановление опубликовать в официальном информационном бюллетене «Ведомости Питкярантского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Питкярантского муниципального района.

                Глава администрации 

Питкярантского муниципального района                                    Д.Ю.Трошин 

                                                                             УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации 

Питкярантского муниципального района от  27 февраля 2017 года 

№  98 -н
ПРАВИЛА

комплектования образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Питкярантского муниципального района
1.Общие положения
1.1. Настоящие Правила комплектования образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Питкярантского муниципального района (далее по тексту – Правила) разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями, вступившими в силу с 01.09.2016 г.), Порядком организации и осуществлении образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года № 1014, Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 августа 2013 г. № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений».

1.2. Настоящие Правила определяют последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников образовательных учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования на территории Питкярантского муниципального района (далее по тексту – Муниципальные дошкольные образовательные учреждения, сокращенно – МДОУ), осуществляемых в том числе через единый информационный ресурс (ЕИР) - автоматизированную информационную систему «Электронное образование» Республики Карелия, созданную в субъекте Российской Федерации, и обеспечивающую соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. 

2. Учёт детей, нуждающихся в предоставлении места 

в муниципальном дошкольном образовательном учреждении
2.1. Учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении, осуществляется Муниципальным учреждением «Управление образованием Питкярантского муниципального района» (далее по тексту - МУ «Управление образованием»).

 2.2. Цели учета:

- обеспечение «прозрачности» процедуры приема детей в МДОУ,

- соблюдение прав ребенка при приеме в МДОУ, 

- планирование обеспечения необходимого и достаточного количества мест в МДОУ на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании.

2.3. Учет ведется путём внесения в Книгу учёта, в которой указываются:

- фамилия, имя ребенка, 

- возраст (число полных лет) ребенка,

- дата постановки на учет и желаемая дата зачисления в МДОУ 

а так же в электронной базе данных через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный субъекте Российской Федерации путем оформления заявки (внесения в систему специалистом МУ «Управление образованием» сведений о ребёнке и родителях (законных представителях), указанных в заявлении о постановке на учёт). 

2.4. Для постановки на учёт родитель (законный представитель) обращается в МУ «Управление образованием» с заявлением о постановке на учёт для предоставления места в МДОУ с обязательным приложением ксерокопии свидетельства о рождении, согласия на обработку персональных данных.

2.5. В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются:

- дата рождения ребенка,

- дата, с которой планируется начало посещения ребенком МДОУ,

- адрес фактического проживания ребенка,

- желательное (ые) МДОУ. 

2.6. При постановке на учет родители (законные представители) представляют: 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей) – оригинал для обозрения, 

- копию свидетельства о рождении ребенка,

- копию свидетельства о регистрации по месту жительства ребёнка

- копию СНИЛС ребёнка

- документы, удостоверяющие право на предоставление места в МДОУ в первоочередном порядке или внеочередном порядке.

2.7.Учет в автоматизированной информационной системе «Электронное образование» Республики Карелия включает в себя:

- составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке (если таковое имеется);
- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в ДОУ;

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

2.8. При постановке на учет в автоматизированной информационной системе «Электронное образование» Республики Карелия к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

2.9.При заполнении интерактивной формы заявления автоматизированная информационная система «Электронное образование» Республики Карелия формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более 3 (трех) учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие - дополнительными. 

2.10. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы в целях постановки на учёт лично, выдается уведомление о постановке на учёт (обязательство органов местного самоуправления). 

2.11.Уведомление содержит информацию:

- о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

- о контактных телефонах или сайте уполномоченного органа или организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди

 2.12. Списки состоящих на учете, нуждающихся в предоставлении места детей в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в МДОУ в первоочередном порядке формируются в автоматизированной информационной системе «Электронное образование» Республики Карелия.

3. Правила предоставления мест
3.1.В МДОУ принимаются дети, проживающие на закреплённой за образовательными организациями, реализующими программы дошкольного образования, территории, родители (законные представители) которых в установленном порядке зарегистрированы по месту жительства или по месту пребывания в Питкярантском муниципальном районе.

3.2.Приём в муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

3.3. Приём детей, впервые поступающих в МДОУ, осуществляется на основании медицинского заключения и направления МУ «Управление образованием».

3.4.В МДОУ принимаются дети:

- в возрасте от 1 (одного) года до 7 (семи) лет по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии со ст. 10 ФЗ от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- дети младенческого возраста (от 2 месяцев до 1 года) принимаются в МДОУ при наличии соответствующих условий для развития и воспитания. В отдельных случаях дети с особыми потребностями здоровья на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии могут посещать МДОУ до достижения возраста 8 лет.

3.5.Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.5.1. Во внеочередном порядке право на предоставление мест в МДОУ имеют:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

- дети прокуроров;

- дети судей;

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.

3.5.2. В первоочередном порядке право на предоставление мест в МДОУ имеют:

- дети из многодетных семей;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

- дети сотрудников полиции;

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери).

3.6. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

4. Комплектование групп муниципальных дошкольных образовательных учреждений
4.1.Комплектование групп муниципальных дошкольных образовательных учреждений производится в автоматизированной информационной системе «Электронное образование» Республики Карелия.

4.2.Учредитель комплектует учреждения ежегодно в установленный период времени в период с 1 июня по 1 сентября текущего календарного года, распределяя по МДОУ детей, поставленных на учет для предоставления места в МДОУ и включенных в список детей, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 1 сентября текущего года - плановое комплектование

В остальное время производится комплектование МДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места – текущее доукомплектование.

4.3.Если в процессе комплектования места в МДОУ предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в МДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в МДОУ с 1 сентября следующего календарного года.

 4.4.Учредитель систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через ЕИР сведения о наличии в МДОУ свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

4.5.При комплектовании МДОУ рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

4.6.При отсутствии свободных мест в выбранных МДОУ родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка. Родителям (законным представителям) предлагается выбрать МДОУ из предложенных.

4.7.При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) МДОУ изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления ребенка в МДОУ размещается в автоматизированной информационной системе «Электронное образование» Республики Карелия. 

В случае, если органы местного самоуправления не могут обеспечить местом в МДОУ ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в МДОУ с 1 сентября следующего года.

4.8.Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в МДОУ в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

Учредитель извещает родителей (законных представителей) детей:

- о времени предоставления ребенку места в МДОУ;

- о документах, которые необходимо представить руководителю МДОУ для зачисления ребенка в МДОУ;

4.9.Комплектование групп компенсирующей направленности, созданных в Питкярантском муниципальном районе, осуществляется МУ «Управление образованием» для детей с ограниченными возможностями здоровья.

4.10.Дети с ограниченными возможностями принимаются на обучение в группы компенсирующей направленности на обучение по адаптированной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (далее по тексту – ПМП комиссия).

4.11.Срок пребывания ребёнка в компенсирующей группе определяется ПМП комиссией, направляющей ребёнка в данную группу, и может быть продлён при повторном освидетельствовании.

4.12.В случае изменения диагноза, как основания для посещения группы компенсирующей направленности, ребёнок переводится в группу общеразвивающей направленности.

5. Правила приема
5.1. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется на начало комплектования дошкольных учреждений - 1 июня календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. После 1 июня текущего периода комплектования в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в МДОУ.

5.2.Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в МДОУ необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

5.3.После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в МДОУ на последующие периоды и изменения данных ребенка.

5.4.Родители (законные представители) имеют право в срок до установленной учредителем даты - до 1 июня года, в котором планируется зачисление ребенка в МДОУ, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в МДОУ;

- изменить выбранные ранее учреждения;

- при желании сменить учреждение, которое уже посещает ребенок, на другое, расположенное на территории муниципального района;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

5.5.Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление при личном обращении в уполномоченный орган или организацию.

5.6.При поступлении ребенка в МДОУ в течение учебного года заведующим издается приказ о его зачислении в течение трёх рабочих дней.

5.7.Для оформления зачисления ребенка родители (законные представители) представляют в МДОУ:

- направление МУ «Управление образованием»;

- письменное заявление о приеме на имя заведующего МДОУ;

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- копию СНИЛС ребёнка

- медицинские документы о состоянии здоровья ребенка;

- копию паспорта одного из родителей (законных представителей), 

- при необходимости – документы для предоставления льгот по взиманию платы 

Из представленных документов и копий документов формируется личное дело воспитанника МДОУ.
5.8.После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов

5.9.При приеме детей администрация МДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и приложениями к ней, реализуемыми образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, о чем делается соответствующая отметка в заявлении о приеме.

5.10.При приеме детей в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям). 

6.Правила отчисления
6.1. Отчисление детей производится приказом руководителя дошкольного образовательного учреждения.

6.2. Основанием для отчисления являются:

- заявление родителей (законных представителей),

-медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка, препятствующее его дальнейшему пребыванию в дошкольном образовательном учреждении,

- завершение срока освоения образовательной программы дошкольного образования, по окончании последнего года обучения (31 августа).

________________
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